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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พนัธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั 
เพื่อเขียน บนัทึกประจ าวนั
เอกสารหาย 

2. พนกังานสอบสวนลงนามใน
บนัทึกประจ าวนัในขอ้ท่ีรับแจง้
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั
มอบส าเนา บนัทึกประจ าวนัให้
ผูแ้จง้* ประชาชนมีทางเลือกท่ี
สามารถใชบ้ริการได ้ท่ีสถานี
ต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก แจง้
ความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบส่ัง 

 

1. น าใบส่ังไปพบพนกังาน
สอบสวนเพื่อก าหนดอตัรา
เปรียบเทียบปรับ2. ช าระค่าปรับ
ท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ
ใบเสร็จ และใบอนุญาตขบัขี่
(กรณีไม่ตอ้ง บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะ
สามารถใช ้บริการช าระค่าปรับ
ทางไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 



3. การส าเนาบนัทึก
ประจ าวนั  เก่ียวกบัคด 

1. ยื่นค าร้องขอคดัส าเนาบนัทึก
ประจ าวนั ต่อพนกังาน
สอบสวน2. เม่ือหวัหนา้สถานี
พิจารณาแลว้มี ความเห็น
อนุญาต3. เจา้หนา้ท่ีเสมียน
ประจ าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัให้นายต ารวจสัญญา
บตัรรับรอง ส าเนาถูกตอ้ง มอบ
ให้กบัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค าร้องทุกข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวร
เจา้ของคดี หรือ ร้อยเวร
ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ อธิบายขั้นตอนการ
ด าเนินคดี 

3. บนัทึกปากค าและลงลายมือ
ช่ือในสมุบญัชี ยึดและรักษา
ทรัพย(์กรณียึดของกลาง) ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการ
ถอนค าร้องทุกข ์คดีความผิดอนั
ยอมความได ้

ภายใน 1 ชัว่โมง  

5. การแจง้ความเป็น
หลกัฐาน  กรณีไม่
เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถาม
รายละเอียด ขอ้เทจ็จริงและ
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชัว่โมง  



6. การขอประกนัตวั
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชน์
เก่ียวขอ้งน า หลกัประกนัยื่นค า
ร้องขอปล่อยชัว่คราวต่อ 
พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน ถูกตอ้งครบถว้น 

3. บนัทึกสัญญาประกนั และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควร
อนุญาตใหป้ระกนั 

4. ผูมี้อ  านาจส่ังอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ ประกนั 

5. กรณีท่ีอนุญาต ให้ออก
หลกัฐานรับ หลกัประกนัและ
สัญญาประกนัคู่ฉบบัมอบให้ 
นายประกนั 

6. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท า
การบนัทึก ประจ าวนัเพื่อปล่อย
ตวั หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชัว่โมงนบัแต่
เวลาท่ียื่นค าร้องต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจส่ังปล่อย

ชัว่คราวไดใ้ห้ พิจารณาให้
เสร็จส้ินภายใน 24 ชัว่โมง 
นบัแต่ เวลาท่ียื่นค าร้องขอ

ปล่อยชัว่คราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการ
สอบสวน พิมพล์ายน้ิวมือ
ผูต้อ้งหาแลว้ 

2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนั
ครบถว้น 

3. หลกัฐานเก่ียวกบั
หลกัประกนัครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้
อ านาจวินิจฉยั ค าร้องยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษตัริย ์พระ ราชินีรัช
ทายาท และผูส้ าเร็จราชการ
แทน 

 4.2 คดีความผิดความมัน่คง
ของรัฐภายใน ราชอาณาจกัร 
4.3 คดีอุกฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. การคืนหลกัทรัพยท่ี์
น ามาประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรับหลกัประกนั
ตวัผูต้อ้งหา พบพนกังาน
สอบสวนหรือเจา้หนา้ท่ีธุรการ 
ทางคดี 

2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้
หนา้ธุรการทาง คดีตรวจสอบ
และบนัทึกผลคดีถึงท่ีสุดหรือ 
บนัทึกเหตท่ีุถอนคดีได ้

3. พนกังานสอบสวนมี
ความเห็นให้ถอน สัญญา
ประกนั 

4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลง
บนัทึก ประจ าวนั และมอบ
หลกัทรัพยค์นืใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 ชัว่โมงในวนั
เวลาราชการนบัแต่ เวลาท่ี
ยื่นหลกัฐานประกนัตวั
ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน

สอบสวนภายใน 1 วนัท า
การนบัแต่ วนั ยื่นหลกัฐาน
ประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. หลกัทรัพยท่ี์เก็บรักษาอยูท่ี่
สถานีต ารวจ 

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ 
านาจวินิจฉยัคืน  หลกัทรัพย์
ประกนั 

1. หลกัทรัพยไ์ม่ไดเ้ก็บรักษาอยู่
ท่ีสถานีต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้
อ านาจวินิจฉยั คนืหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดีจราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทึก
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกอง
บงัคบั การจราจรหรือ
ผูช้  านาญการอื่น แต่ตอ้ง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้
ความช านาญในเร่ืองนั้นไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษา หรือ
ค าส่ังถึงท่ีสุดไม่ริบหรือ
พนกังานอยัการ แจง้ให้
คืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง พบ
พนกังานสอบสวน 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน และพิจารณามี
ความเห็นเสนอผูมี้อ านาจส่ัง 
คืนของกลาง 

3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของ
กลางและลง ลายมือช่ือรับใน
สมุดบญัชียึด และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ชัว่โมง  

10. การแจง้ความคืบหนา้
ของคด 

- พนกังานสอบสวนแจง้เป็น
หนงัสือถึง ผูเ้สียหาย 

 

 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จส้ิน 

 

11. การแจง้ให้ญาติหรือ
บุคคลท่ีผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักุม
เม่ือผูถู้กจบัร้องขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคุม
ผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้หรือ
ประสานงานต ารวจทอ้งท่ี ท่ี
ญาติ หรือบคุคลท่ีผูต้อ้งหา
ไวว้างใจมีภูมิล าเนาอยู ่เป็นผู ้
แจง้ 

ภายใน 24 ชัว่โมง  

 

 


